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En esta pequefia guia se muestran cudles son los pasos a seguir para subir y
enviar un archivo en las fechas de entrega de las tareas de los alumnos de la
Licenciatura en Gestion de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Inicia sesidon en Google con tu cuenta UNACH y posteriormente ingresa
tu contrasefia.

2. Una vez que tu cuenta sea identificada por Google, abre otra ventana en
tu navegador y escribe la siguiente direccion: www.educa-t.unach.mx, te
debera aparecer la siguiente ventana.

&« C @ educa-tunach.my/login/index.php 2 % N = e :

(educa-t

Contrase

(] Recordar nombre_de_usuario

Iniciar sesién (ingresar)

Para solicitar correo UNACH o recuperar contrasefia entra
aqui

ayuda
a@unach.mx

a 18:00 hrs. de lunes a viernes

EDUCACION
ADISTANCIA

3. Nuevamente deberas ingresar tu cuenta de correo UNACH, vy
posteriormente ingresaras la contrasefa.

4. Una vez realizado el paso anterior (4), deberds observar la siguiente
pantalla:

A S Acreditacién CEUNE . -

= Vista general del curso = 4 Linea de tiempo =
Y Todos (excepto quitados de la vista) ~ 1 Nombre del curso ~ m 12~

Aprender a aprender Sin actividades proximas pendientes

Semestre 1
Aprender A Aprender . Usuarios en linea B
423 usuarios en linea (Ultimos 5
minutos)
= Progreso de Finalizacion = Acreditacion CEUNE @
@ Abisag Antonieta Avalos Lazaro
Aprender A Aprender s
¥ AHORITA @ Jesus Alberto Lépez Herndndez
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http://www.educa-t.unach.mx/

5. En la pantalla anterior que se muestra en el punto(4), podras observar
todas tus materias que llevaras en el médulo correspondiente. Da clic en
cualquiera de tus materias para que te aparezca la siguiente pantalla:

L e Acreditacién CEUNE . -

[a]

[ Activar edicion

Bs > Miscursos > Centros » Centro Universidad Empresa (CEUNE) > Lic. en Gestion de la Micro, Pequena y Mediana Empresa > Semestre 1 >

Aprender A Aprender » Presentacion

ﬁg Administracién =

Presentacion Producto finat ¥ Administracion dl curse
& Editar ajustes
Referencias Repositorio Espacio de comunicacion

# Activar edicion

& Finalizacion del curso

© Avisos > Usuarios
Proposito Y Filtros
> Reportes
Al finalizar |a unidad, seras competente en regular actividades
orientadas hacia la reflexién, descubrimiento y consolidacién # configuracién  del Libro de

6. Para este ejemplo daremos clic en la subcompetencia 3 (Sub3).

(# Activar edicién

B > Miscursos > Centros > Centro Universidad Empresa (CEUNE) » Lic. en Gestién de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa » Semestre 1 »

Aprender A Aprender > Sub3

ﬂ Administracion =

oL Froducto ina! v Adminisiracion gel eurso

£ Editar ajustes
Referencias Repositorio Espacio de comunicacién

& Activar edicion

Introduccion Actividad preliminar Actividad 1 Actividad 2 Actividad integradora £ Finalizacion del curso

Autoevaluacion > Usuarios
Y Filtros
Desarrollar estrategias y técnicas de aprendizaje para lograr > Reportes

autonomia académica y profesional & conturacin del Lbro g

Proposito / introduccion Calificaciones

> Insignias

7. Como te puedes dar cuenta, al dar clic en el boton Sub3, en la parte
inferior aparecen otros botones que son las actividades a realizar dentro
de esta subcompetencia. Continuando con el ejemplo ahora daremos clic
en el boton que dice Actividad2 y te mostrara la siguiente pantalla:
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A ® Acreditacién CEUNE . -

B > Miscursos > Centros » Centro Universidad Empresa (CEUNE) > Lic. en Gestién de |a Micro, Pequefia y Mediana Empresa > Semestre 1 >

Aprender A Aprender > Actividad 2

x Administracion B

S producto finet ¥ Administracion del curse
> Bance de preguntas
Referencias Repositario Espacio de comunicacion

Iny uccion Actividad preliminar Actividad 1 Actividad 2 Actividad integradora - . - E
= Progreso de Finalizacién
ﬁ aiille

La metacognicion se refiere al conocimiento del propio pensamiento; algunos autores la definen como el estar @
consciente de la propia maquinaria y como funciona; otros la refieren como el conocimiento y el control de las

artividarec dal nancamianta v al anrandizaia

8. Una vez que te encuentres dentro de la Actividad 2, ve a la parte inferior
donde se encuentra el enlace de Subir archivo, para este ejemplo
menciona S3.A2. Subir Archivo, ahi darés clic.

@ S3. A2. Subir archivo

Mo Enviado

Esperado en 12 de abril de 2022

-4 Actividad 1

9. Aldar clic asi como se menciona en el punto namero (8), te desplegara la
siguiente pantalla:

S3. A2. Subir archivo

Guarda el archive con un nombre alusivo al tema. Para enviarlo, pulsa Afiadir envio. Posteriormente, arrastra el archivo y
suelta para que comience a subir. Una vez que tu archivo haya subido, pulsa Guardar cambios.

Estatus de la entrega

Estatus de la Sin intento
entrega

Estatus de No calificado
calificacién

Fecha de entrega martes, 12 de abril de 2022, 23:59
Tiempo restante 20 dias 14 horas

Ultima
modificacién

Comentarios al
envio » Comentarios (0)

<
Usted alin no ha hecho un envio.
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10.En la parte inferior se encuentra un boton con el nombre Afadir envio,
da clic para que te despliegue la siguiente ventana:

S3. A2. Subir archivo

Guarda el archivo con un nombre alusivo al tema. Para enviarlo, pulsa Afiadir envio. Posteriormente, arrastra el archivo y
suelta para que comience a subir. Una vez que tu archivo haya subido, pulsa Guardar cambios.

Envios de archivo Tamafio maximo para archivos: 2MB, nimero maximo de archivos: 1

B Archives

-

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Guardar cambios Cancelar

ACTIVIDAD ANTERIOR ACTIVIDAD SIGUIENTE

« 53. Al. Subir archivo S3. Al Subir archivo »

11.Una vez en este punto, hay dos formas de subir un archivo: la primera
opcidn es, que de una venta abierta que tengas en tu equipo de cOmputo
en la que se encuentre preferentemente el archivo que vas a subir, lo
selecciones y sin soltar el clic izquierdo lo arrastres a la flecha azul y
sueltes el o los archivos, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

¢« C @ educatunachmymod/assignjviewphptid=l.. 12 % # = O @ : i nide | Compartic  Vista

_l- .A E=) £ A Movera~ 3¢ Eliminar - Ty - Hsetecac
' : " Anclaral U - 11- @  2ZNosele

Copiar Pegar _ E - Nueva Propiedades
P g & [E) Copiara ~ =] Cambiar nombre = piec 2 BB iwertir

Acceso rapido
Guarda el archivo con un nombre alusivo al tema. Para enviarlo, pulsa Afadir envio. Portapapeles Organizar Nueve Abrir Sele
Posteriormente, arrastra el archivo y suelta para que comience a subir. Una vez que tu archivo

v <« ALUMNOS > GUIAS > O Bus GUIAS
haya subido. pulsa Guardar cambios. € T vi®e psearen BUA
) A Nombre Fecha de modificacion  Tipo
Envios de archivo B s accmorspiso [ Cémo realizar un ensayo f Microsoft Edge
Tamafio maximo para archivos: 2MB, nimero maximo de archivos: 1 M Escritorio Cémo realizar un mapa conceptual Documenta de
E E P E n ¥ Descargas  # {E Como realizar un mapa conceptual Microsoft Edge
m z
Documentos # Cémo realizar un mapa mental Documento de
- = 5 icros
Archivos ) . N = Imigenes Cémo realizar un mapa mental Microsoft Edge
= e e e — - 0Z| Como realizar un reporte de investigacion Documento de
' =1 ] DOCENCIA ) " e X
' B i Céma realizar un reporte de investigacion Microsaft Edge
' i
' . i GUIASY MANUA C6mo realizar un reporte de lectura Documento de
! L i images C6ma realizar un reporte de lectura Microsaft Edge
' ) fc MATERIAL PARA. Cémo realizar un resumen 23/08/2021 10:08p.m.  Documento de
! Arrastre los archivos a subir aqui + Copiar ; o
' It Céma realizar un resumen 13/01/202202:26 p. . Microsoft Edge
b e e e e e e e 4 & OneDrive
€ C6mo realizar una historieta Documento de
9 3 este equipo B Céme realizar una historieta Microsoft Edge
-
y 1 & Descargas Cémo realizar una sintesis Documento de
Guardar cambios Cancelar . )
Documentos [ Come realizar una sintesis Microsoft Edge

v <

31 elementos 2 elementos seleccionados 1.96 MB

« »>

B2 REN B - 1 + 100%
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12. La segunda opcién para subir el o los archivos es de la siguiente
manera: deberas dar clic en el boton agregar.

S3. A2. Subir archivo

Guarda el archivo con un nombre alusivo al tema. Para enviarlo, pulsa Afiadir envio. Posteriormente, arrastra el archivo y
suelta para gue comience a subir. Una vez que tu archivo haya subido, pulsa Guardar cambios.

Envios de archivo 0 Tamafio maximo para archivos: 2MB, niumero maximo de archivos: 1

¢

Guardar cambios

ACTIVIDAD SIGUIENTE

ACTIVIDAD ANTERIOR 53. Al Subir archivo

« S3. A1, subir archivo

»

13.Al realizar el paso 12, te aparecera la siguiente pantalla, en donde tienes
gue dar clic en la opcién que dice subir archivo.

Selector de archivos

h Archivos recientes

&, Subir un archivo
#n Archivos privados
2 Wikimedia

& Google Drive
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14.Al darle clic en la opcién subir archivo, te desplegaré otra ventana en
donde ahora daremos un clic en la opcién seleccionar archivo.

Selector de archivos

n Archivos recientes ‘

&4 Subir un archivo

n Archivos privados

Adjunto
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Guardar como

Autor

) Wikimedia

& Google Drive

‘ Acreditacion CEUNE ‘

Seleccionar licencia

‘ Todos los derechos reservados V‘

Subir este archivo

15.Al realizar el paso anterior (14), te desplegara otra pantalla en donde
deberas localizar dentro de tu equipo de computo el o los archivos que
quieras subir a la plataforma. Una vez que los localices selecciona el o los
archivos y da clic en el boton Abrir, notaras que el nombre del o los
archivos apareceran después del boton seleccionar archivo. Para finalizar
con este punto deberas dar clic en el botdn azul con el nombre Subir este
archivo.

Selector de archivos @ Aprir *
2 ¥ » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas

# Archivos recientes Organizar + Nueva carpeta =~ [ @
_ B i MATERIAL PARA # Nambre Fecha de modificacion )
&4 Subir un archive

@ OneDrive ~ al principio de este mes (6
#n Archivos privades P P ©
e Adjunto [ Este equipo 55! sublime_text_build_4126_x64_setup Aplicacién
Wikimedia Al .
4 a Seleccionar archivo - Descargas @ scvp fplcasien
D [ FileZilla_2.58.0_win64_spensered2-setu Aplicacién
Google Drive 2o i
& Google Dr Guardar como £l Documentos € appservx64-9.3.0 (1) (1) Aplicacion
[ Escritorio €% appsenvx64-9.2.0(1) Aplicacién
=] Imagenes (1] FERIA UNACH DEL EMPRENDIMIENTO AC Presentacién
. & Musica ~ El mes pasado (11)
Autor
8 Objetos 30 |&] CONSTANCIA 23/02/2022 09:57a.m.  Archivo JPEG ,,
Acreditacion CEUNE B videos v o< >
Nombre: | CONSTANCIA | Todos los archivos v
Seleccionar licencia g —

Todos los derechos reservados V| []
Subir este archivo
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16.Una vez realizado el paso 15, para finalizar te aparecera la siguiente
pantalla, en donde para que queden guardados tus cambios tienes que
dar clic en el boton azul con el nombre Guardar cambios.

S3. A2. Subir archivo

Guarda el archivo con un nombre alusivo al tema. Para enviarlo, pulsa Afiadir envio. Posteriormente, arrastra el archivo y
suelta para que comience a subir. Una vez que tu archivo haya subido, pulsa Guardar cambios.

Envios de archivo ¢Tamaﬁo maximo para archivos: 2MB, numero maximo de archivos: 1
=2
B Archives
T T T T T ST TS ST S S E s s mmmmmEmmm A

¢

e~

ACTIVIDAD SIGUIENTE

ACTIVIDAD ANTERIOR S3. Al Subir archivo

« S3. A1, Subir archivo

»

Nota: debes tomar en cuenta que la plataforma solo permite que el
tamafio del archivo a adjuntar sea de 2MB. Si tu archivo supera este
peso no te dejaré adjuntarlo.

17.iEnhorabuena, has realizado todos los pasos y con esto has logrado
subir el o los archivos!
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